探亲报销申请

学院领导

    本人父母现定居         市，现计划利用（暑、寒假）期间回家探望父母，经人事处审核，符合学院《教职工考勤制度》探亲假报销的规定，现申请按学院财务制度规定报销探亲费用，特此请示，请批准。
申请人：     系（部）   xxx    

201年   月   日       
