
茂名职业技术学院物资设备采购申请表  (年度预算已安排经费用表)
申请采购部门（盖章）：          设备□、耐用品□、耗材□  申请日期：     年   月   日
	申

请

理

由
	
	经

费

来

源
	学院统管经费
	

	
	
	
	部门包干经费
	

	
	
	
	经费余额（元）
	

	项目负责人或实训室主任意见
	
	项目负责人或实训室主任签名
	

	申请部门领导意见
	
	申请部门领导签名
	

	申

请

项

目

内

容


	序号
	物资设备名称
	规 格 型 号
	单位
	单 价
	数 量
	预算金额（元）

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	栏 目 不 够 可 另 行 附 页

	
	合计
	              万      仟     佰      拾      元     （￥：            ）

	设备管理部门意见
	签名：                   年    月    日

	使用部门分管

院领导意见
	签名：                   年    月    日

	设备分管

院领导意见
	签名：                   年    月    日

	审计、财务分管

院领导意见
	签名：                   年    月    日

	院长意见
	签名：                   年    月    日

	采购会办

部  门
	
	采购经办人
	


注：1、请申购部门按设备、耗材与耐用品（耐用品的单价不得超出1000元）三个类别分表填报；

2、为确保申购的物资设备及时到位，请申购部门提前申请;其中采购项目总额八千元以下的需提前十五天申请、八千元以上五万元以下的需提前一个月申请，五万元以上的需提前二个月申请；
3、申购金额在八仟元以下由使用部门负责人审批；八仟元（含八仟元）以上五万元以下的，由使用部门负责人审核后报各分管院领导审批，五万元（含五万元）以上还须报学院院长审批；
