茂名职业技术学院物资设备采购立项审批管理暂行规定
第一条  为进一步加强学院资产管理，规范物资设备及其他物资的申购审批程序和管理标准，以保证物资设备及其他物资的申购和审批工作的有序、严谨，并且做到责任和权限清楚。根据学院国有资产管理的有关要求，特制订本规定。

第二条  本办法所指物资设备包括基建工程、后勤服务、教学科研、行政办公等使用的各类物资设备。所有需纳入学院国有资产管理的物资设备及其他物资的申购和审批，都必须按本规定执行。

第三条  申购项目分为计划性项目和零星性项目。计划性项目指学院在学年或特定时期根据学院的统一预算计划安排，组织制订并在规定时间内执行采购的物资设备或其它物资的申购项目；零星性项目指在计划性项目外的物资设备或其它物资的申购项目。

第四条  申购单台套件金额超五万元物资设备(含软件)的申购部门,需另附<<茂名职业技术学院仪器设备购置项目论证书>>(见附表1)方可进行采购立项申请。

第五条  计划性项目的立项程序
1、立项程序：

（1）以系、部、处为申报单位，由申报单位到学院总务处办公室领取或总务处网站下载<<茂名职业技术学院物资设备采购立项审批表>>(见附表2)；
（2）根据学院制订的统一要求，组织本单位相关教师、专家和专业技术人员进行认真、科学、充分的论证后，填写<<茂名职业技术学院物资采购立项审批表>>，由使用部门负责人审核审批；
（3）报学院财务科审核并安排经费来源；

（4）由总务处汇总各部门的申购计划,并提出对各单位计划的审核审批意见,必要时可组织校内外专家或专业技术人员进行论证；
（5）由学院审计部门审核,并提出审核意见；

（6）分管院领导对总务处汇总计划及建议进行审核审批；

（7）主管院领导对总务处汇总计划及建议进行审核审批；
（8）院长或院长办公会议对各单位汇总计划进行审批。
2、立项时间：每年的九至十月为学校组织进行学年度计划性项目申报立项审批时间，具体工作安排由相关部门负责实施。经审批确定的购置计划于下年一月开始进入采购程序，至本年底结束。
第六条  零星性项目的立项程序：
使用部门相关人员申请并填写<<学院物资采购立项审批表>>——使用部门负责人审核——财务科审核——总务处审核——审计部门审核——分管院长审核——主管院长审核——院长批准
第七条  审批权限：
1、申购低值品、材料、易耗品项目：价值在2000元及以下的申购项目由使用部门负责人审批；价值在2000元以上3000元及以下的由分管院领导审批；价值在3000元以上30000元及以下的由分管院领导审核,报院长审批；价值在30000元以上的,由分管院领导审核,报院长办公会通过后,由院长审批。批准后由总务处按规定确定采购方式。
2、申购基建、服务项目：价值在3000元及以下的申购项目由使用部门负责人审批；价值在3000元以上5000元及以下的由分管院领导审批；价值在5000元以上30000元及以下的由分管院领导审核,报院长审批；价值在30000元以上的,由分管院领导审核,报院长办公会通过后,由院长审批。批准后由总务处按规定确定采购方式。

3、申购仪器设备项目：价值在3000元及以下的申购项目由使用部门负责人审批；价值在3000元以上10000元及以下的由分管院领导审批；价值在10000元以上30000元及以下的由分管院领导审核,报院长审批；价值在30000元以上的,由分管院领导审核,报院长办公会通过后,由院长审批。

4、学院一般不执行零星性项目的采购立项,因情况特殊等原因确需采购的,项目无论金额多少,一律必须报院长审批。
第八条 属政府专项和横向经费项目，由使用单位组织专家、老师及有关技术人员充分论证后，安排人员到财务科领取《茂名职业技术学院项目立项报告书》填写完毕，经项目负责人签字同意，价值20000元内报分管校长批准；超过20000元报院长审批；批准后由总务处按规定确定采购形式。

第九条 凡未按上述规定程序进行立项审批，或审批手续不完善的项目，采购部门将不予受理和采购。凡未经立项批准而先采购的学校概不予报账，并将追究其相关责任。因特殊原因使手续不全而需要采购，则必须报请院长同意方可执行。
第十条 本规定由院长办公会议研究批准后实施。

附表:1. <<茂名职业技术学院仪器设备购置项目论证书>>
      2. <<茂名职业技术学院物资设备采购立项审批表>>
